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RENSEIGNEMENTS ADMINISTRATIFS  
 
 
 

Nom / Prénom : ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Adresse : ------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Code postal / Commune : -------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Téléphone : -----------------------------------------------  Mail : ------------------------------------------------------------- 

 

La prise en charge de ces cours est assurée par :                

   � Vous-même 

   � Votre employeur dans le cadre du DIF (Droit Individuel à la Formation)  

Merci de préciser nom, adresse et n° de téléphone d e ce dernier :  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 

 

Vous seriez intéressé pour suivre des cours de : 

 

� Débutants « purs » (Découverte de l’informatique : manipulation de la souris, du 

clavier…).  

 

� Faux-débutants (je manipule un peu mais je souhaite approfondir mes 

connaissances : Windows (gestion de dossiers-fichiers), traitement de texte 

« Word », tableur « Excel »). 

 

� Initiation à Internet et à la messagerie électronique.    
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EVALUEZ VOS CONNAISSANCES EN INFORMATIQUE  
 
 

1) D’une manière générale, comment jugeriez-vous vo tre niveau en 
informatique ? 

 
� Novice (aucune base informatique). 

� Débutant (quelques connaissances de base). 

� Faux-débutant (manipule l’outil mais reste à approfondir). 

� Perfectionnant. 

 
2) Afin d’évaluer au mieux vos connaissances et vot re niveau, merci de répondre 

aux questions suivantes :  
 

 
« Je connais l’utilisation des clics droit et gauche de la souris » 

� Oui  � Non  � Ne sait pas 
 
« Je sais créer un dossier (« pochette jaune » qui permet de classer les fichiers) » 
 

� Oui  � Non  � Ne sait pas 
 

« Je sais renommer et supprimer un dossier » 
� Oui  � Non  � Ne sait pas 

 
« Je sais créer un document texte (Word, OpenOffice) et le sauvegarder dans « Mes 
documents » » 

� Oui  � Non  � Ne sait pas 
 
« Je sais retrouver mes fichiers sur le pc »  

� Oui  � Non  � Ne sait pas 
 

« Je sais où trouver les différentes applications et logiciels présents sur l’ordinateur » 
� Oui  � Non  � Ne sait pas 

 
« Je sais faire des recherches précises sur Internet » 

� Oui  � Non  � Ne sait pas 
 
« Je sais envoyer et recevoir des mails »  

� Oui  � Non  � Ne sait pas 
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3) Avez-vous des remarques ? 
 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 
 

4) Possédez-vous ordinateur chez vous ? 
 

� Oui  � Non 
 

5) Avez-vous un ordinateur à votre disposition sur votre lieu de travail ? 
 

� Oui  � Non 
 

6) Avez-vous un accès Internet, chez vous ou au tra vail ? 
 

� Oui  � Non 
 


